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Leiras

E konyvecske segitségével megismerhetjiik az Office 2019 adatbazis-kezel? programjanak, az Access 2019-nek kezelését. A kdzérthet?
nyelvezet miatt batran ajanljuk akar kezd?knek is, de hasznos lehet azok szamara is, akik ECDL vagy egyéb vizsgara késziilnek, vagy akik a
program tovabbi lehet?ségeivel kivannak megismerkedni. Szintén fontos lehet azok szamara, akik 2003-as vagy korabbi verziérél valtanak
2019-re, vagy akik 2007-es, 2010-es, 2013-as vagy 2016-o0s verziot hasznalnak, mivel a 2003-ashoz képest 6riasi, az Ujabbakhoz képest
viszont csak minimalis az eltérés. Tovabbra is fontosnak tartottuk, hogy ne azt mutassuk meg, hogy egy adott programfunkcié mire vald, hanem
azt, hogy egy adott feladatot miként tudunk megoldani.

Koényv megvasarlasa e-bookként

1/ 6


https://www.shop.bbs.hu/images/virtuemart/product/Access2019zsk_cover.jpg
https://www.shop.bbs.hu/index.php?option=com_virtuemart&view=productdetails&task=askquestion&virtuemart_product_id=133&virtuemart_category_id=4&tmpl=component
https://play.google.com/store/books/details/B%C3%A1rtfai_Barnab%C3%A1s_Access_2019_zsebk%C3%B6nyv?id=Z4eQDwAAQBAJ

Szami t ast echni kai konyvek: Access 2019 zsebkonyv (Bartfa

Bar nabas)

Tartalomjegyzék:

1. Bevezet? 11

2. Fogalmak 12

2.1. Az adatbazisok 12

2.2. Adatbézis szerkezetek 16

2.2.1. Hierarchikus adatbéazis-szerkezet 16
2.2.2. Halos adatbazis-szerkezet 16

2.2.3. Relacios adatbazis-szerkezet 17
2.3. Az Access adatbazisok részei 19

2.4. Hogyan éplljon fel egy adatbazis? 20
2.5. Adatbéazisok tervezése 20

2.5.1. Altalanos tervezési elvek, adattipusok 21
2.5.2. Indexelések 21

2.5.3. Elnevezések 23

2.5.4. Normalizalas 23

2.5.5. Kapcsolatok tipusai 26

2.5.6. Mez?tulajdonsagok 28

2.6. Adatforméatumok 30

3. Alapfunkciék 35

3.1. A program inditasa 35

3.1.1. Meglév? adatbazis megnyitasa 36
3.1.2. Uj, irres adatbazis létrenozasa 38
3.1.3. Uj adatbézist létrehozasa sablonok alapjan 39
3.2. Kilépés, bezaras 40

3.3. Alapvet? kezelési feladatok 40

3.3.1. Szalagok 41

3.3.2. Helyi meniik 42

3.3.3. SUgo 42

3.3.4. Tevékenyseég visszaallitasa, utols6 m?velet ismétlése 43
3.3.5. Navigacios ablak 43

3.4. Ablakok és nézetek 47

3.5. Nyomtatas 48

4. Tablak 50

4.1. Tablak létrehozasa 50

2/



Szami t ast echni kai konyvek: Access 2019 zsebkonyv (Bartfa

Bar nabas)

4.1.1. Tébla létrehozasa adatok beirdsaval 51
4.1.2. Tabla létrehozéasa sablonbdl 53

4.1.3. Tabla létrehozésa tervez? nézetben 54
4.1.4. Tabla importalasa 56

4.2. Meglév? tablak megtekintése, szerkesztése 57
4.3. Adatbevitel adattablaba 58

4.4. Rekordok kezelése 59

4.5. Tablak formazasa, megjelenitésének médositasa 61
4.6. Tablak szerkezetének modositasa 63
4.6.1. Mez?k mozgatasa, masolasa 64

4.6.2. Uj mez? beszlrasa 65

4.6.3. Mez? torlése 65

4.6.4. Mez?név megvaltoztatasa 66

4.6.5. Adattipus megvaltoztatasa 66

4.6.6. Mez?tulajdonsag megvaltoztatasa 66
4.7. Mas tablabdl valé valogatast lehet?vé tev? mez?k létrehozasa 67
4.8. Tablak masolasa, torlése és atnevezése 72
4.9. Keresés 73

4.10. Csere 74

4.11. Rendezés 74

4.12. Sz?rés 75

4.13. Frissités 78

5. Kapcsolatok 79

5.1. Kapcsolatok értelmezése és jelent?sége 79
5.2. A kapcsolatok kialakitasa 81

5.3. Kdzvetlen kapcsolatok 83

5.4. Kapcsolatjellemz?k megvéltoztatasa 84
5.5. Kapcsolt tablak hasznalata 85

6. Lekérdezések 86

6.1. Lekérdezés nézetek 87

6.2. A lekérdezések tipusai 86

6.2.1. Vélaszto lekérdezés 87

6.2.2. Kereszttablas lekérdezés 88

6.2.3. Tablakészit? lekérdezés 88

6.2.4. Frissit? lekérdezés 88

3/



Szami t ast echni kai konyvek: Access 2019 zsebkonyv (Bartfa

Bar nabas)

6.2.5. Hozzaf?z? lekérdezés 89

6.2.6. Torl? lekérdezés 89

6.2.7. SQL lekérdezés 89

6.2.8. Egyesit? lekérdezés 89

6.2.9. Atadd lekérdezés 90

6.2.10. Adatdefinialé lekérdezés 90

6.3. SQL parancsok 90

6.4. Lekérdezések frissitése, futtatdsa 93

6.5. Lekérdezések létrehozasa 94

6.6. Lekérdezések maddositasa 97

6.6.1. Tablak, lekérdezések hozzdadasa 98

6.6.2. Tablak torlése lekérdezésb?l 98

6.6.3. Mez? hozzdadasa, moédositasa, torlése 99
6.6.4. Mez?sorrend megvaltoztatasa 100

6.6.5. Mez?k megjelenitésének tiltasa 100

6.6.6. Mez?tulajdonsagok megvaltoztatasa 100

6.6.7. Egyéb mez?m?veletek 101

6.6.8. Lekérdezés tipusanak megvaltoztatasa 101

6.7. Osszetett lekérdezések 102

6.8. Adatok rendezése lekérdezés segitségével 102
6.9. Feltételek meghatéarozésa 102

6.9.1. Osszehasonlito operéatorok 103

6.9.2. Logikai operatorok 103

6.9.3. Aritmetikai operatorok 104

6.9.4. Egyéb operatorok 104

6.9.5. Tobb mez?t?l fligg? feltételmegadas 104

6.9.6. Szamitott kifejezések a lekérdezésekben 105
6.10. Osszesitések és 6sszegzések 106

6.10.1. Feltételek viselkedése az 6sszesitésekben 108
6.11. Egyéb lekérdezések készitése 109

6.11.1. Tabla adatainak moédositasa frissit? lekérdezéssel 109
6.11.2. Rekordok torlése torl? lekérdezéssel 109
6.11.3. Uj tablak létrehozasa tablakészit? lekérdezéssel 110
6.11.4. Uj rekordok létrehozasa hozzaf?z? lekérdezéssel 110

6.11.5. Kereszttablas lekérdezés készitése 111

4/



Szanit ast echni kai koényvek: Access 2019 zsebkdnyv (Bartfai Barnabas)

6.11.6. Azonos elemek keresése lekérdezéssel 111
6.11.7. Nem egyez? elemek keresése lekérdezéssel 112
6.12. Felhasznal6i paraméterek hasznalata lekérdezésekben 112
6.13. Lekérdezés eredményének megtekintése 113
6.14. Lekérdezések torlése, atnevezése 114

7. ?rlapok 116

7.1. ?rlap nézetek 117

7.2. Adatbevitel tablara ?rlap segitségével 117

7.3. Az ?rlapok részei 118

7.4. A segéd?rlap 118

7.5. ?rlapok készitése 118

7.5.1. ?rlapok készitése automatikusan 118

7.5.2. ?rlapok készitése varazsloval 120

7.5.3. ?rlapok készitése tervezéssel 122

7.6. Az ?rlapokon hasznéalhat6 elemek 123

7.7. Meglév? ?rlapok szerkesztése 124

7.7.1. Uj elem ?rlapra helyezése 125

7.7.2. Meglév? elem elhelyezkedésének modositasa 127
7.7.3. ?rlapstilusok 128

7.7.4. Elemek bet?tipusai, méretei, igazitasai 129
7.7.5. Elem tulajdonségainak megvaltoztatasa 129
7.7.6. Objektumok beszurasa ?rlapra 132

7.7.7. Bejéarasi sorrend 133

7.8. Diagramok készitése 134

8. Jelentések 137

8.1. Jelentés készitése 137

8.1.1. Jelentés automatikus készitése 137

8.1.2. Jelentés készitése varazslé segitségével 137
8.1.3. Jelentés készitése egyedi tervezéssel 141
8.2. Jelentés modositasa 141

8.3. Jelentés megtekintése 146

8.4. Jelentés nyomtatasa 146

9. Makrék és modulok 147

9.1. Uj makro készitése 147

9.2. Meglév? makré médositasa 149

5/



Szami t ast echni kai konyvek: Access 2019 zsebkonyv (Bartfa

Bar nabas)

9.3. Makr¢ futtatdsa 149

9.4. Makro torlése és atnevezése 150

9.5. Makr6 eseményhez kapcsolasa 150

9.6. Modulok 151

10. Egyéb lehet?ségek 152

10.1. Kuldés és exportalas 152

10.2. Importalas 153

10.3. Adatbazis tomoritése és helyreallitadsa 155
10.4. Biztonséagi mentés 156

10.5. Régi adatbazis konvertalasa 156

10.6. Adatlap 157

10.7. Titkositas és korlatozas jelszéval 158

10.8. Megosztott adatok kezelése SharePointtal 159
11. Testreszabas 161

11.1. Beallitasok 161

11.2. A gyorselérési eszkoztar és a szalagok modositasa 161
11.2.1. A gyorselérési eszkoztar médositasa 165

11.2.2. A szalagok modositadsa 168

6/


http://www.tcpdf.org

