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E könyv segítségével megismerhetjük az Office 2016 programjainak kezelését. A közérthet? nyelvezet miatt bátran ajánljuk akár kezd?knek is,
de hasznos lehet azok számára is, akik ECDL vagy egyéb vizsgára készülnek, vagy akik a programok további lehet?ségeivel kívánnak
megismerkedni. A könyvet ajánljuk azok számára is, akik a 2007-es, 2010-es, vagy 2013-as verziót használják, mivel a kezelés tekintetében
csak minimális a különbség. Az Office 2016 csak pár új funkciót kapott az el?z? verzióhoz képest, viszont a lényeg a forma mögött van, a
programcsomag ugyanis bizonyos okostelefonokkal, táblagépekkel, a felh?ben is m?ködik, s?t akár olyan számítógépen is használható,
amelyre nincs telepítve. A fájlokat a OneDrive-ra is menthetjük, bejelentkezés esetén a személyes beállításokat bárhol megtarthatjuk, az Office
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a Word 2016-ot, a táblázatkezel?t, azaz az Excel 2016-ot, az adatbázis-kezel?t, azaz az Access 2016-ot, a prezentációkészít?t, azaz a
PowerPoint 2016-ot, illetve a levelez?, névjegy- és id?beosztás nyilvántartót, az Outlook 2016-ot is. Számos helyen olyan további
kiegészítéseket is teszünk, amelyek bár nem részei a programok kezelésének, mégis hasznos lehet a munkánk során.
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