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A konyv a szamitogép kezelés rejtelmeinek feladataibdl hoz példakat, amelyek elkészitéséhez megoldasi Gtmutatét is ad. Ezt a kdnyvet
egyarant ajanljuk tanuléknak és tanaroknak is. Tanuléknak azért, mert a kdnyv feladatokon keresztil ismerteti meg a szamitégép hasznalatahoz
szukséges tudnivalokat, igy a feladatokhoz elkészitési tanacsok is tartoznak. A tanarok pedig a kdnyv példait felhasznélva végighaladhatnak az
anyagon, de akar o6rai, vagy hazi feladatnak is adhatjak a példakat. A feladatok ugy keriltek 6sszedllitasra, hogy az kifekifejezetten tanulasi célt
szolgéljon, igy azok sokszor egyszer?ek, vagy néha tobb formazast tartalmaznak, de ezek szandékosak, pontosan azért, hogy gyakorolhassuk
e lehet?ségeket. A kdnyv példai természetesen csak egy igen kis szeletét mutatjak meg a szamitégép-kezelés rejtelmeinek, de a fontosabb
témak mindegyikéb?l taldlunk izelit?t. A kedves olvasoé tehat ne varjon el egy minden részleten végigvezet? feladatgy?jteményt, hiszen ha azt
kivannd, gy a feladatok elkészitése sajat maganak is jopar évébe telne, addig pedig mar egy Ujabb verzié is megjelenik a piacon. A Iényeg az,
hogy megismerjik a lehet?ségeket, és a legfontosabb funkciokat. Természetesen, hogy kinek mi elegend? és mi nem, az egyéni képességek
kérdése. Ez a kdnyv nem egy tankdnyv, amely minden részletében bemutatja a szoftverek lehet?ségeit, hanem egy segédanyag, amely olyan
példakat ismertet, amelyek segitségével kdnnyebben tudjuk megismerni a szamitégép kezelésének legfontosabb tudnivaléit. A feladatok
Windows és az Office XP programcsomagban megtalalhat6 szoftverek felhasznalasaval készithet?k el, de kivitelezhet?k mas, régebbi
verziokban is.
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F?bb témakorok:
Windows operaciés rendszer, Szovegszerkesztés (Word), Tablazatkezelés (Excel), Adatbazis-kezelés (Access), Prezentacio-készités
(PowerPaint), Internet hasznalat (MS-Internet Explorer), Weblapszerkesztés (FrontPage), Feladatgy?jtemény.
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