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Leírás 

Ennek a "Hogyan használjam?" c. kiadvány alapján készült könyvnek a segítségével alapszintr?l elindulva, a számítógép megvásárlásától és
els? bekapcsolásától kezdve, a különféle felhasználói programok alkalmazásáig mindent megtanulhat. A kiadvány ajánlható mindenkinek, aki
meg szeretné tanulni a számítógépek kezelését, illetve az ehhez nélkülözhetetlen kifejezések használatát. A könyv az alapoktól indulva vezeti
olvasóját a ma már szinte az általános m?veltséghez is hozzátartozó ismereteken át a gyakorlati tudnivalókig. A leírtak tanfolyamok
tapasztalataira épülnek, mindazok számára ajánlott, akik meg szeretnék ismerni a számítógépek kezelését, a leggyakrabban alkalmazott
programok használatát, kezelésének fortélyait. Továbbra is tartottuk magunkat ahhoz a stílushoz, hogy a könyv a kezd? felhasználók számára
is könnyedén érthet?, követhet? legyen és semmiképpen se keltse egy szakmai dokumentáció látszatát. Mottónk az, hogy a felhasználónak ne
azt mutassuk meg, hogy egy adott programfunkció mire szolgál, hanem azt, hogy egy elvégezni kívánt tevékenységet, milyen program-funkció
segítségével tud ellátni úgy, hogy a megtanultakat a mindnnapi életben is kamatoztathassa. F?bb témakörök: Történeti áttekintés,
Alapismeretek, alapfogalmak, A számítógép részegységei, Gépkezelés, Szoftverek, Programozás-elmélet, Windows 7 és Windows XP, Total
Commander, Állománytömörítés, Vírusok, Számítógép-hálózatok, Internet, Elektronikus levelezés, Microsoft Mail, Outlook 2007 és 2010,
Adatbiztonság és atvédelem, Szövegszerkesztés, Wordpad, Word 2007 és 2010, Táblázatkezelés, Excel 2007 és  2010, Adatbázis-kezelés,
Access 2007 és 2010, Prezentáció-készítés, PowerPoint 2007 és 2010, Grafika, Kifejezésgy?jtemény, Kódtáblázatok, Ellen?rz? kérdések,
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