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Szövegszerkesztési feladatgy?jtemény (Tóth Tamás) 

  

144 oldal, A/4, 2004, CD melléklettel, 120 feladat megoldási leírással ISBN 963 86392 4 5 

Értékelés: Még nincs értékelve 
Ár
Fogyasztói ár1870,00 Ft

Kedvezmény-100,00 Ft

Tegye fel kérdését a termékr?l 

Leírás 

Ennek a százhúsz gyakorlati feladatot tartalmazó könyvnek a segítségével lehet?ség van a szövegszerkeszt? programok kezelésének
gyakorlására. Aki végigcsinálja a feladokat, minden bizonnyal kell? mélységben meg fogja ismerni a szövegszerkeszt?k kezelését. A példák az
egyszer?bbt?l a bonyolultig szinte mindent átölelnek.(gépelés, hibajavítás, karakterformázás, bekezdésformázás, tabulátorok, oldalbeállítás,
szegélyek és mintázatok, felsorolás és számozás, stílusok, hasábok, iniciálé, képek, objektumok, szövegdobozok, keretek, él?fej és él?láb,
lábjegyzet, táblázat, körlevél, képlet, grafika, WordArt, tartalomjegyzék, tárgymutató, irányított feladatok, dokumentumok, meghívó,
keresztrejtvény, kotta, menetrend, plakát, 
névjegy, stb.) Minden példához ötletek és elkészítési tanácsok tartoznak.A feladatok nyers szövegei, valamint a feladatok egy lehetséges
megoldása a könyv CD mellékletén megtalálhatóak. A könyv egyaránt ajánlható önállóan tanulóknak, ECDL és OKJ vizsgára készül?knek,
valamint tanároknak, akik mind órai munkára, mind házi feladatnak adhatják a példákat. 
A feladatokat els?sorban a Word 97-tel célszer? elkészíteni, de kivitelezhet?k Word 2000-el, vagy néhány apróbb specialítást leszámítva a Word
korábbi verzióival, vagy akár más szövegszerkeszt?vel is. A második kiadás újdonsága húsz feladat, makrokra és Visual Basic-re.
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